
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

Request for 

หมายเหตุ เม่ือนักศึกษาชําระเงินเรียบร้อยแล้ว โปรดนําคําร้องนี้ไปยื่นท่ีสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพ่ือรับใบนัดรับเอกสาร 
Remark :  After the payment has been made, this form must be presented at the Records Office to receive an appointment slip  

 
 

แบบคําร้องขอหนังสือสําคัญทางการศึกษา 
REQUEST FOR TRANSCRIPT OF RECORDS OR CERTIFICATION LETTER 

วันท่ี/Date..................................... 
     นาย/Mr.     นาง/Mrs.     นางสาว/Miss ชื่อ/Name................................................................................................................................... 
 

 รหัสประจําตัวนักศึกษา/Student ID. ......................................................วัน-เดือน-ปี เกิด/Date of Birth...................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน/Identification Number...................................................... โทรศัพท์มือถือ/Mobile.............................................................. 
คณะ/Faculty............................................................................................สาขาวิชา/Major .............................................................................  

 มีความประสงค์ขอ  
   

  หนังสือรับรอง  (รูปขนาด 1 นิ้ว)      ไทย (Thai).............ฉบับ/copies       อังกฤษ (English).............ฉบับ/copies      
   หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา/Certificate of Student Status   (รปูชุดนักศึกษา)  
   คาดว่าจะสําเร็จการศึกษา/Letter of Graduation Confirmation (รูปชุดนักศึกษา)  
   รอสภามหาวิทยาลัยฯอนุมัติให้สําเร็จการศึกษา/Unofficial Degree Certificate (รูปชุดครุย)  
       ใบแสดงผลการศึกษา (TRANSCRIPT) (ไม่ใช้รูปถ่าย) 
            ไทย / Thai.........ฉบบั/copies                    อังกฤษ / English .........ฉบับ/copies  
                                         คําอธิบายรายละเอียดรายวิชา (เฉพาะรายวิชาท่ีได้ค่าระดบัคะแนน C ข้ึนไป แนบสาํเนาใบแสดงผลการศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ) 
 

 
 
 

       ใบแสดงผลการศึกษา (TRANSCRIPT) สําเร็จภาคการศกึษาท่ี........ปกีารศกึษา.............. (รูปชุดครุย รูปถ่ายจะต้องไม่เกนิ 6 เดอืน) 
           ไทย / Thai..........ฉบับ/copies           อังกฤษ / English .........ฉบับ/copies  

      หนังสือสภามหาวิทยาลัยฯอนุมัติให้สําเร็จการศึกษา/Official Degree Certificate.............ฉบับ/copies (รูปชุดครุย) 
           ไทย / Thai.............ฉบับ/copies                   อังกฤษ / English .............ฉบับ/copies  
      ใบแทนปริญญาบัตร (เฉพาะกรณีท่ีใบปริญญาบัตรหาย) / Replacement of Degree Certificate (ไม่ใช้รูป) 
                                   ใบแปลปริญญาบัตร / Translation of Degree Certificate (English Version) (ไม่ใช้รูป) 
                                         คําอธิบายรายละเอียดรายวิชา (เฉพาะรายวิชาท่ีได้ค่าระดบัคะแนน C ข้ึนไป แนบสาํเนาใบแสดงผลการศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ) 
                                         รับรองลักษณะรายวิชาทาง......................................................................จํานวนหน่วยกิตท่ีต้องการ............. หน่วยกิต  
       (แนบสาํเนาใบแสดงผลการศึกษา (TRANSCRIPT) ฉบับภาษาอังกฤษ)  

     นักศึกษาลงนาม/Signature…………………………………… 
                           …..………/……..………/…..………… 

 

 กรณีรับรองลักษณะรายวิชา 
      ขอรับรองรายวิชาทาง.................................................................................จากหลักสูตรปี........................................   

                                                                                ลงชื่อ..................................................................  (ผู้รับรอง) 
                                                                                       (.......................................................................) 

                                                                                                                          ............./........................../.................... 

  สําหรับเจ้าหนา้ที่การเงิน 
รับชําระเงินแล้ว  เล่มท่ี/เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน.................................. 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(.......................................................................) 

............./........................../.................... 

  สําหรับเจ้าหนา้ที่แผนกทะเบียน 
      ส่งคําร้อง  วันที่...............................................เวลา.......................น. 
             ตรวจสอบแล้ว  เป็นนักศึกษาปัจจุบัน  ภาคเรียนที่............./............... 
             ตรวจสอบแล้ว  เป็นผู้สําเร็จการศึกษาในภาคเรียนที่........../............... 

ลงชื่อผู้ตรวจสอบ    ................................................................ 
                          (.......................................................................) 

  ผลพิจารณาของผู้อํานวยการสํานกัส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

        ลงนามแล้ว 
        มีปัญหา............................................................................. 
 

ลงชื่อ............................................................................. 
                    (.......................................................................) 
                      ................/............................/...................... 

  สําหรับนักศึกษา (เมื่อมาติดต่อรับเอกสาร) 
      ได้รับเอกสารตามที่ประสงค์ข้างต้นแล้ว 
 

ลงชื่อ................................................................ 
(.......................................................................) 

............./............................/.................. 
หมายเหตุ  ใบแสดงผลการศึกษา หากท่านไม่มารับภายในระยะเวลา 3 เดือน  ทางสํานักฯ 
              จะไม่เก็บไว้ ทา่นต้องย่ืนคําร้องขอใหม่ และชําระเงินตามระเบียบสถาบันฯ 

ทบ.09 

สําหรับนักศึกษาท่ีกําลังศึกษาอยู่ / ลาออก 

สําหรับผู้ท่ีสําเร็จการศึกษา / ศิษย์เก่า 

ปรับปรุง 31 ต.ค. 62 



                                                    
 

ขั้นตอนในการขอเอกสารทางการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับใบคําร้อง ทบ.09 

กรอกข้อมูลในใบคําร้อง 
ให้ครบถ้วน 

นําไปชําระเงินท่ีฝ่ายการเงิน  
(ชั้น 2) ตึกอธิการบดี 

ส่งคําร้อง ทบ.09 ให้ 
เจ้าหน้าท่ีทะเบียน  

รับใบนัดรับเอกสารจาก 
เจ้าหน้าท่ีทะเบียน  

นักศึกษารับเอกสารตามวันนัด
ของเจ้าหน้าท่ี  

ขอรับใบคําร้อง ทบ.09 


